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Einladung zum Seminar am 13.10.2025 in Mühlhausen 
Seminar 
 „MS Excel - Einstiegsseminar, Sicherer Umgang mit dem MS Excel Programm“  
 
Das Seminar vermittelt praxisnah und verständlich, die grundlegenden Funktionen von Excel. Mit 
diesem Seminar soll das Interesse geweckt werden, mehr über die Anwendungsmöglichkeiten zu 
erfahren sowie das Interesse zu wecken an Folgeseminare teilzunehmen. 
 

Zielgruppe Interessierte ohne Vorkenntnisse 

Inhalte • Benutzeroberfläche, Tastenkombinationen, Navigieren, effektive 
Datenerfassung 

• Zellenbearbeitung 
• Tabellenblätter bearbeiten, einfügen, löschen, formatieren, 

schützen 
• Einfache Formeln 
• Einfache Diagramme erstellen 
• kurze Einführung in Makros 

Die Gruppe ist auf max. 8 Teilnehmende beschränkt. 

Referent Hans Georg Döring, Freiberuflicher Dozent 

Termin / Zeit 13.10.2025 bis 17.10.2025 jeweils von 9.00 bis 14:00 Uhr 

Anmeldeschluss 06.10.2025 

Seminargebühr Die Seminarkosten betragen 140,00€ pro Person inkl. Getränke sowie 
Seminarunterlagen  

Veranstaltungsort Bildungswerk der Thüringer Wirtschaft e.V. 
Außenstelle Mühlhausen 
Bahnhofstraße 1 
99974 Mühlhausen   

Ansprechpartner Bildungsberaterin 
Frau Rita Laufer 
 03601 403071 
 laufer@bwtw.de 
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